Verkorte handleiding Caracal OC

1.

2.

Verslag bekijken/analyseren
1. Log in bij Caracal via https://caracal.science.uu.nl/ met solis-id en —wachtwoord
2. Klik op ‘Bekijk het verslag’ (ga voor verslagen van oudere cursusevaluaties naar het
tabblad 'Archief")
3. Bovenin het verslag vind je een aantal functionaliteiten
a. Opties: hiermee kun je bepaalde onderdelen van het verslag bewerken
b. Alles uitklappen: hiermee worden alle antwoorden op de open vragen direct
allemaal zichtbaar (standaard ingeklapt)
C. Printen: hiermee kun je het verslag uitprinten
d. Exporteren naar pdf: hiermee kun je van het verslag een pdf document maken

1.1 Uitsplitsen van vragen

1. Klik op een antwoord van een vraag (onderstreepte link) om het verslag uit te splitsen
naar dit antwoord. Je krijgt dan alleen antwoorden te zien van studenten die dat specifieke
antwoord hebben gegeven op die vraag.

1.2 Facultaire lijn (referentie-overzicht)

Deze lijn moet als volgt worden geinterpreteerd:

- De dikke zwarte streep in het midden van de kleine rechthoek toont het facultaire
gemiddelde voor deze vraag. De rand van het grijze vlak is de standaarddeviatie van het
facultaire gemiddelde voor deze vraag.

- De dikke zwarte streep in het midden van de grote rechthoek met de gestippelde rand
toont het gemiddelde van de vraag binnen deze cursusevaluatie. De gestippelde rand is de
standaarddeviatie van de vraag binnen deze cursusevaluatie.

Advies en evaluatieverslag koppelen aan de cursusevaluatie

1. Log in bij Caracal via https://caracal.science.uu.nl/ met solis-id en —wachtwoord

2. Klik op ‘Bekijk het verslag’ (ga voor verslagen van oudere cursusevaluaties naar het
tabblad 'Archief")

3. Klik op ‘Upload’ bovenaan het cursusevaluatieverslag

4. Klik op ‘bestand kiezen’, selecteer het juiste bestand dat je wilt uploaden en klik op ‘open’.
Stel vervolgens het juiste publiciteitsniveau in voor het bestand:

Evaluatieformulier OC Privé (Managers, Eigenaren)

Advies OC Publiek (Iedereen)
Iedereen = iedereen met een Solis-ID
of

Beschermd (Managers, Eigenaren,
Genodigden)

Genodigden = ingeschreven
studenten voor de cursus

Toelichting OC Publiek (Iedereen)

Iedereen = iedereen met een Solis-ID
Reactie van de docent (indien niet in Beschermd (Managers, Eigenaren,
Caracal geplaatst) Genodigden)

Rapportages maken

1. Log in bij Caracal via https://caracal.science.uu.nl/ met solis-id en —wachtwoord
2. Klik op het tabblad ‘Statistieken’

3. Klik op ‘Genereer vergelijk rapportage’

3.1 individuele cursussen toevoegen

1. Klik op onder het tabblad ‘individual surveys’

2. Klik op ‘add surveys’ om individuele cursussen toe te voegen.

3. Selecteer mbuv. filters de individuele cursussen die je wilt vergelijken en klik op ‘opslaan’



3.2 Gegroepeerde cursussen toevoegen

1. Klik op het tabblad ‘Grouped surveys’

2. Klik op ‘add group’

3. Geef de groep een naam, selecteer mbv. filters de individuele cursussen die je wilt
vergelijken en klik op ‘opslaan’

3.3 Rapportage-instellingen opslaan

1. Klik op het tabblad ‘Metagegevens’

2. Geef de rapportage een naam bij ‘title’

3. Bepaal de likert onder- en bovengrens indicator die afwijkende gegevens een kleur geeft
4. Kies het organisatieonderdeel waar de rapportage opgeslagen moet worden

3.4 Rapportage genereren
1. Klik op ‘genereren’ om direct de rapportage te genereren

Rapportage bekijken

1. Log in bij Caracal via https://caracal.science.uu.nl/ met solis-id en —wachtwoord
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Klik in bij de tabbladen op ‘Statistieken’
Klik op het verslag-icoontje om de rapportage te bekijken

apportage beschikbaar maken voor anderen

Log in bij Caracal via https://caracal.science.uu.nl/ met solis-id en —wachtwoord
Klik in bij de tabbladen op ‘Statistieken’

Klik op het potlood-icoontje om de rapportage te bewerken

Klik op het tabblad ‘metagegevens’

Klik op de link *Mijn statistiek rapportages (Verander)’ bij Organisatieonderdeel en
selecteer daar het organisatieonderdeel (OC) voor wie het rapport beschikbaar moet
komen




